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1. SPOSÓB I MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 

LISTOWNIE 
Starosta Opolski 
Starostwo Powiatowe w Opolu 
Wydział Edukacji i Spraw Społecznych 
Pokój 312 
ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole 
 

OSOBIŚCIE 
Starostwo Powiatowe w Opolu 
Wydział Edukacji i Spraw Społecznych 
ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole 
Kancelaria – pok. nr 4 (parter) 
W godzinach pracy Starostwa:  

• poniedziałek od 7:30 do 17:00 
• wtorek od 7:30 do 15:30 
• środa od 7:30 do 15:30 
• czwartek od 7:30 do 15:30 
• piątek od 7:30 do 14:00 

2. MIEJSCE WYDAWANIA DOKUMENTÓW 

Starostwo Powiatowe w Opolu 
Wydział Edukacji i Spraw Społecznych 
ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole 
Pokój 312 
W godzinach pracy Starostwa  

• poniedziałek od 7:30 do 17:00 
• wtorek od 7:30 do 15:30 
• środa od 7:30 do 15:30 
• czwartek od 7:30 do 15:30 
• piątek od 7:30 do 14:00 

tel.: 775414117 
e-mail: bwotka@powiatopolski.pl  

3. DOKUMENTY WYMAGANE OD WNIOSKODAWCY 

Przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie zwykłe albo zarząd składają na piśmie organowi 
nadzorującemu właściwemu ze względu na siedzibę stowarzyszenia zwykłego – w niniejszym 
przypadku staroście opolskiemu – wniosek o wpis do ewidencji stowarzyszeń zwykłych, dołączając: 
 

1) regulamin działalności; 
2) listę założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierającą ich imiona i nazwiska, datę i miejsce 

urodzenia, miejsce zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli; 
3) imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer pesel przedstawiciela reprezentującego 

stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu; 
4) imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer pesel członków organu kontroli wewnętrznej, o 

ile regulamin przewiduje ten organ. 
 

Nadto: 
5) protokół z zebrania założycielskiego zawierający uchwały:  

a) o utworzeniu stowarzyszenia,  
b) o wyborze przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie/zarządu/komisji rewizyjnej (w 

zależności od typu regulacji zawartych w regulaminie),  
c) o uchwaleniu regulaminu stowarzyszenia, wyznaczeniu adresu siedziby stowarzyszenia 

 

Jeżeli wniosek o wpis składa zarząd, podpisują go wszyscy członkowie zarządu. 
Regulamin działalności podpisuje przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie zwykłe lub wszyscy 
członkowie zarządu. 
Dokumenty wymienione w pkt 5) podpisuje  przewodniczący zebrania założycielskiego. 

4.  INFORMACJE O OPŁATACH 

mailto:bwotka@powiatopolski.pl
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Brak opłat 

5. TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia: 
1) wpływu wniosku o wpis, jeżeli nie został złożony wniosek, o którym mowa w art. 41 ustawy – prawo 
o stowarzyszeniach; 
2) uprawomocnienia się orzeczenia odrzucającego albo oddalającego wniosek, o którym mowa w art. 
41 ustawy – prawo o stowarzyszeniach. 
3.  Jeżeli wniosek o wpis zawiera braki, organ nadzorujący wzywa do jego uzupełnienia w terminie 14 
dni od dnia otrzymania wezwania. Termin na dokonanie wpisu, liczy się od dnia uzupełnienia wniosku 
o wpis. Nieuzupełnienie wniosku o wpis w terminie 14 dni powoduje jego bezskuteczność. 
Organ nadzoru informuje niezwłocznie przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo 
zarząd o dokonaniu wpisu do ewidencji albo bezskuteczności wniosku o wpis. 
W przypadku gdy organ nadzorujący nie dokona wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia wpływu 
wniosku o wpis lub uzupełnienia jego braków i nie został złożony wniosek, o którym mowa w art. 41, 
przedstawicielowi reprezentującemu stowarzyszenie zwykłe albo zarządowi przysługuje prawo 
wniesienia skargi na bezczynność do sądu administracyjnego. 

6. PODSTAWA PRAWNA 

- Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. – prawo o stowarzyszeniach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2261), 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 maja 2016 r. w sprawie 
prowadzenia ewidencji stowarzyszeń zwykłych, jej wzoru oraz szczegółowej treści wpisów  
(Dz. U. z 2016 r. poz. 644). 

7. INFORMACJE DODATKOWE 

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach: 
Art. 40. 1. Uproszczoną formą stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykłe, nieposiadające 
osobowości prawnej. 
1a. Stowarzyszenie zwykłe może we własnym imieniu nabywać prawa, w tym własność i inne prawa 
rzeczowe, zaciągać zobowiązania, pozywać i być pozywane. 
1b. (…). 
2. Osoby w liczbie co najmniej trzech, zamierzające założyć stowarzyszenie zwykłe, uchwalają 
regulamin działalności, określający w szczególności nazwę stowarzyszenia zwykłego, cel lub cele, teren 
i środki działania, siedzibę, przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo zarząd, 
zasady dokonywania zmian regulaminu działalności, sposób nabycia i utraty członkostwa, a także 
sposób rozwiązania stowarzyszenia zwykłego. 
3. Stowarzyszenie zwykłe, które zamierza posiadać zarząd, określa w regulaminie działalności tryb jego 
wyboru oraz uzupełniania składu, kompetencje, warunki ważności jego uchwał oraz sposób 
reprezentowania stowarzyszenia zwykłego, w szczególności zaciągania zobowiązań majątkowych. 
4. Stowarzyszenie zwykłe, które zamierza posiadać organ kontroli wewnętrznej, określa w regulaminie 
działalności tryb jego wyboru, uzupełniania składu oraz jego kompetencje. 
5. Przedstawiciel reprezentujący stowarzyszenie zwykłe albo zarząd składają na piśmie organowi 
nadzorującemu właściwemu ze względu na siedzibę stowarzyszenia zwykłego wniosek o wpis do 
ewidencji stowarzyszeń zwykłych, zwanej dalej "ewidencją", dołączając: 
   1)  regulamin działalności; 
   2) listę założycieli stowarzyszenia zwykłego, zawierającą ich imiona i nazwiska, datę i miejsce 

urodzenia, miejsce zamieszkania oraz własnoręczne podpisy założycieli; 
   3) imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL przedstawiciela reprezentującego 

stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu; 
   4) imię i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL członków organu kontroli wewnętrznej, o 

ile regulamin działalności przewiduje ten organ; 
   5) adres siedziby stowarzyszenia zwykłego. 
6. Jeżeli wniosek o wpis składa zarząd, podpisują go wszyscy członkowie zarządu. 
Art. 40a. [Postępowanie w sprawie wpisu do ewidencji] 
1. Stowarzyszenie zwykłe powstaje i może rozpocząć działalność z chwilą wpisu do ewidencji. 
2. Organ nadzorujący dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 7 dni od dnia: 
  1) wpływu wniosku o wpis, jeżeli nie został złożony wniosek, o którym mowa w art. 41; 
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  2) uprawomocnienia się orzeczenia odrzucającego albo oddalającego wniosek, o którym mowa  
w art. 41. 

3. Jeżeli wniosek o wpis zawiera braki, organ nadzorujący wzywa do jego uzupełnienia w terminie 14 
dni od dnia otrzymania wezwania. Termin na dokonanie wpisu, o którym mowa w ust. 2, liczy się od 
dnia uzupełnienia wniosku o wpis. Nieuzupełnienie wniosku o wpis w terminie 14 dni powoduje jego 
bezskuteczność. 
4. Organ nadzorujący informuje niezwłocznie przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe 
albo zarząd o dokonaniu wpisu do ewidencji albo bezskuteczności wniosku o wpis (…). 
Art. 40b.  
1. W ewidencji zamieszcza się: 

1) nazwę stowarzyszenia zwykłego, jego cel lub cele, teren i środki działania oraz adres siedziby; 
2) imię i nazwisko przedstawiciela reprezentującego stowarzyszenie zwykłe albo członków zarządu 
oraz sposób reprezentowania stowarzyszenia zwykłego przez zarząd, o ile regulamin działalności 
przewiduje ten organ; 
3) imię i nazwisko członków organu kontroli wewnętrznej, o ile regulamin działalności przewiduje ten 
organ; 
4) informacje o regulaminie działalności i jego zmianach; 
5) informację o posiadaniu statusu organizacji pożytku publicznego; 
6) informacje o przekształceniu lub rozwiązaniu stowarzyszenia zwykłego; 
7) imię i nazwisko likwidatora stowarzyszenia zwykłego; 

Zatwierdził: 
8) informacje o zastosowaniu wobec stowarzyszenia zwykłego środków, o których mowa w 

rozdziale 3. 
2. Stowarzyszenie zwykłe składa organowi nadzorującemu, w terminie 7 dni od dnia wystąpienia 
zdarzenia uzasadniającego zmianę danych, wniosek o zamieszczenie w ewidencji zmienionych danych, 
o których mowa w ust. 1, załączając dokumenty stanowiące podstawę zmiany. Przepisy o wpisie do 
ewidencji stosuje się odpowiednio. 
3. Stowarzyszenie zwykłe ma obowiązek informować o zmianie adresu zamieszkania osób, o których 
mowa w art. 40 ust. 5 pkt 3 i 4. 
4. Ewidencja jest jawna i udostępniana na stronie podmiotowej organu nadzorującego w Biuletynie 
Informacji Publicznej. Każdy ma prawo otrzymania zaświadczeń z ewidencji. 
5. Dokumenty złożone do organu nadzorującego stanowią akta ewidencyjne, które są dostępne 
dla osób mających interes prawny. 
6. Ewidencja może być prowadzona w systemie teleinformatycznym. 
7. Minister właściwy do spraw administracji publicznej określi, w drodze rozporządzenia, sposób 
prowadzenia ewidencji, jej wzór oraz szczegółową treść wpisów w ewidencji w zakresie, o którym mowa 
w ust. 1, biorąc pod uwagę konieczność zapewnienia przejrzystości, kompletności i dostępności do 
danych zawartych w ewidencji. 
Art.  41.  [zakaz założenia stowarzyszenia zwykłego. Rozpoczęcie działalności] 
Sąd rejestrowy, na wniosek organu nadzorującego lub prokuratora, może zakazać założenia 
stowarzyszenia zwykłego, jeżeli nie spełnia ono warunków określonych w przepisach prawa. 
Art. 42. [Ograniczenia działalności] 
1. Stowarzyszenie zwykłe nie może: 
   1) powoływać terenowych jednostek organizacyjnych; 
   2) zrzeszać osób prawnych; 
   3) prowadzić działalności gospodarczej; 
   4) prowadzić odpłatnej działalności pożytku publicznego. 
2. Stowarzyszenie zwykłe uzyskuje środki na działalność ze składek członkowskich, darowizn, 
spadków, zapisów, dochodów z majątku stowarzyszenia oraz ofiarności publicznej. 
3. Stowarzyszenie zwykłe może otrzymywać dotacje na zasadach określonych w odrębnych 
przepisach. 
Art.  43  [Przepisy stosowane do stowarzyszeń zwykłych] 
W sprawach nieuregulowanych odmiennie w tym rozdziale do stowarzyszenia zwykłego stosuje się 
odpowiednio przepisy ustawy, z tym że: 
1) nie stosuje się przepisów art. 9-12, art. 16, art. 17, art. 20-22 oraz art. 27; 
2) ilekroć w ustawie jest mowa o statucie, należy przez to rozumieć regulamin stowarzyszenia zwykłego. 
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8. WZÓR FORMULARZA 

Wniosek o wpis stowarzyszenia zwykłego do ewidencji stowarzyszeń zwykłych prowadzonej przez 
Starostę Opolskiego 

 

9. INFORMACJE WYMAGANE ART. 13 RODO 

1) Administrator Danych Osobowych – Starosta Opolski, ul. 1 Maja 29, 45-068 Opole,  
tel. 77 5415101; e-mail: starostwo@powiatopolski.pl  
2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Pani Aneta Gierłach -  ul.1 Maja 29, 45-068 Opole, 
tel.: 77 5415148; e-mail: iodo@powiatopolski.pl  
3) Podstawa prawna przetwarzania – wskazana w pkt 6 niniejszej karty; 
Cel przetwarzania – dopełnienie obowiązków wskazanych przepisami prawa; 
4) Informacja o odbiorcach danych osobowych lub kategoriach odbiorców – dane osobowe mogą być 
przekazane do Sądu Rejonowego w Opolu, VIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego; 
5) Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 
narodowej – nie dotyczy; 
6) POUCZENIE: 
Podanie danych osobowych w procesie realizacji niniejszej usługi jest wymogiem ustawowym i jest 
niezbędne do jej zrealizowania. 
Okres przechowywania danych osobowych, pozyskanych w celu realizacji obowiązku ustawowego, 
określonego w niniejszej karcie, uregulowany jest Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 
Osoba, której dane osobowe dotyczą, ma prawo do: 
- żądania dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub 
- ograniczenia przetwarzania, a także do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przenoszenia 
danych (jeżeli przepisy prawa przewidują taką możliwość), 
- cofnięcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (jeżeli przepisy prawa 
przewidują taką możliwość), 
- wniesienia skargi do organu nadzorczego (prezesa urzędu ochrony danych osobowych), jeżeli uzna, 
że przetwarzanie jej danych narusza przepisy prawa o ochronie danych osobowych. 
7) Zautomatyzowane przetwarzanie, w tym profilowanie – udostępnione dane nie będą podlegały 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu. 

mailto:starostwo@powiatopolski.pl
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