Pismo ogélne do podmiotu publicznego — instrukcja wystania formularza

To formularz, ktory stuzy do komunikacji z administracjg w sprawach, ktore mozesz zatatwic¢
przez internet i ktore nie majg oddzielnych formularzy.

Mozesz nam zada¢ pytanie, napisa¢ wyjasnienie, ztozy¢ zazalenie, zadanie, podanie lub
wniosek.

Pismo ogoblne piszesz, jesli:

e chcesz si¢ z nami skontaktowac,
e przepisy umozliwiajg wystanie pisma przez internet,
e nie ma specjalnego formularza elektronicznego do zatatwienia twojej konkretnej sprawy.

Formularz pismo ogolne do podmiotu publicznego mozna stosowa¢ do skladania wnioskow
do Starostwa Powiatowego w Opolu, zamieszczonych na stronie internetowej
powiatopolski.pl zakladka ,,Dokumenty do pobrania”.

Pobierz wiasciwy wzor wniosku ze strony: https://powiatopolski.pl/3206/5074/dokumenty-do-
pobrania.html

Samodzielnie uzupeilnij wniosek na komputerze lub wydrukuj i wypelij go czytelnie
dlugopisem, a nastgpnie zeskanuj.

Jesli nie posiadasz skanera mozesz zrobi¢ zdjecie wypelnionego wniosku lub zatacznika do
wniosku np. aparatem w telefonie. Zadbaj o to by zdjg¢cie byto dobrej jakosci i przedstawiato
caty dokument. Zlej jakosci zdjecie, uniemozliwiajace odczytanie jego zawartosci opdzni czas
zatatwienia Twojej sprawy.

Zaloguj si¢ na swoje konto na platformie ePUAP.

Wybierz ,Katalog
zalatwianych spraw.
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Zatatwiaj sprawy urzedowe przez internet

Zopacz jak dzigfa ePUAP ﬁ

ZALATWIAJ SPRAWY PRIEZ

POTWIERDZ PROFIL ZAUFANY INTERNET

1 ZAtOZ KONTOD 2

VW DEIn| KrotKl Tormularz rejesracyny | Zaz konto
na ePUAP. Polrzebne 54 do 1890 dane kontaktowe
oraz identyfikacyjne. UZywaj konta ePUAP jako
skrytki clektronicznej de odbicrania korespondenci
urzgdowe] Whoszac podanic lub wniosck do urzgdu
weskaZ adras skrytki aPUAP jako elaktroniczny adras
zwrotny. Fowiadomienia ofrzymasz réwniez na
weekazamy adres smail.

Zarejestruj sie 3

Profil Zaurany to Two| darmowy, mominy pedps
glektroniczny ¢o kontakiu 2 administraci. Zaogyj sie
na honto =PUAP | ez wriesck o pobwicrdzeniz
Profilu Zoufanego. Udaj si¢ do najblizszege urzedu z
dowodem osobistym lub paszportem. Frofi
Zaufany trzeba przediuzyé raz na 3 lata Jes|
pogiadesz pedpiz alektroniczny [carty fikst
bwalifikowany) modesz potwierdzié Swij Profi
Faufany zamodzielnie bez wychodzenia z domu
Uiywwaj Profiu Zaufanege do elekdronicznego
wnoszania podan i wnioskdw do urzedow
Autoryzacih czynnosci odbywa s przy uzycu
kodbw SWS.

ZnajdZ punkt potwierdzajgcy »

Juz ponad 1 mh osdb korzysta 2 usug sPUAP.
WMoZesz odbierad | wysylad urzedows
lorespondencig elektronicznie. Kazda wysyla i
vdbidr sq potwicrdzans Urzgdowym
Poswiadczenicrn Odbioru, kérs o=t
rownowaine z elekironicznym ‘awizo'. Jezed dany
urzgd nie ma konkratnajuzhigi io zawsze mozesz
wyslac tzw. pizmo cgdine z zalgcznikiem (np. skan
optaty). Kazdy urzad jpet zobowigzany do
poziadania Elekironicznej Skrzynki Podaweze|.
Profil Zaufany shizy rowniez do logewana do nnych
systemow elektroniczne] administracii

Zobacz katalog spraw 3

Wyszukaj ,,Sprawy og6lne”, a nastepnie wybierz ,,Pisma do urzedu”.


https://powiatopolski.pl/3206/5074/dokumenty-do-pobrania.html
https://powiatopolski.pl/3206/5074/dokumenty-do-pobrania.html

Sprawy ogdlne

N\

Pisma do urzedu

Najczeéciej zatatwiane sprawy

Z listy formularzy wybierz ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego™.

Dokonanie wpisu informacji o udzielonej licencji w rejestrze prowadzonym przez Urza. ..
Dokonanie wpisu informacii o zastawie cywilnym/rejestrowym w rejestrze prowadzony. ..
Dokonanie wpisu zmiany Uprawnionego w rejestrze prowadzonym przez Urzad Paten...
Edukacja zdrowotna. Deklaracja przystapienia do programu, akcji, kampanii.

Edukacja zdrowotna. Udzielenie informacji w zakresie dziatar edukacyjnych.
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe)
Informacja o pozyskanym sprzecie przez jednostke ochrony przeciwpozarowe]

Lista 0sob, kidre ukonczyty kurs ADR poczgtkowy/doskonalgcy

Nadzor nad dziataniami geodety uprawnionego lub przedsiebiorcy w zakresie przestr...
OdpowiedZ na postanowienie w sprawie wykazu towarow | ustug

Odwotania | zazalenia w trybie postepowania podatkowego

Opinia sanitarna o warunkach bezpieczefistwa i higieny dia placowki opiekuriczo-wyc. ..
ata prolongacyjna za grob/nisze umowa

Pismo ogéine do podmiotu publicznego

Pismo ogdlne do podmiotu publicznego - stary wzor

Ponaglenie zwigzane z niezatatwieniem sprawy w ferminie lub przewlektym prowadze. ..
Potwierdzanie udziatu czlonkow OSP w szkoleniach i dziataniach ratowniczo-gasniczych
Praktyki w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubelskiego w Lublinie
Prowadzenie BIP przez Miejskie Jednostki Organizacyjne Miasta Krakowa

Przediozenie rachunku za zajecia dydaktyczne z tytutu umowy cywilno-prawnej
Przediuzenie prawa ochronnego na znak towarowy dla wskazanych towardw

Przeprowadzenie specjalistycznych szkolen i zgtoszenie do szkolen strazakéw OSP

Udostepnianie informacji publicznej
Udzielanie przez Prezydenta Miasta Krakowa wsparcia (patronat honorowy Prezyden. ..
Udzielenie prawa ochronnego na znak towarowy

Uregulowanie stanu prawnego grobu/niszy urnowe;

Ustalenie powstania obowiazku uiszczenia opiaty dodatkowe] z tytutu parkowania w S...

Uznanie obiektu przyrodniczeqo za pomnik przyrody

Walidacja pateniu europejskiego

Weryifikacja statusu sprawy

Wigczenie ruchomosci do wojewodzkiej ewidencji zabytkow

Whniosek o wydanie decyzji stwierdzajace] nabycie Z mocy prawa wiasnosci nierucho...
Wprowadzanie do podziatu bojowegofwycofywanie z podziatu bojowego sprzetu OSP
Wsparcie imprez lub przedsiewzieé w ramach promocji Powiatu Krotoszynskiego
Wydanie decyz)i dotyczacej zmiany terminu zakoficzenia badar archeologicznych
Wydanie dowodu pierwszenstwa dla znaku towarowego, wynalazku, wzoru uzytkowe. ..
Wydanie orzeczenia lub opinii o potrzebie wczesnego wspomagania rozwoju (WWR)
Wydanie wyciggu z rejesiru prowadzonego przez Urzad Patentowy RP

Wydawanie i cofanie zezwolen na prowadzenie placowek opiekunczo-wychowawczyc. ..
Wydawanie zaswiadczen, informacji i opinii Z obszaru ochrony srodowiska
Zamowienie na pobranie prébek | wykonanie analizy fizykochemicznej lub wykonanie. ..
Zarzadzanie uprawnieniami administratora JST Systemu SOW

Zawiadomienie o podjeciu dziatan przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw

Zgloszenie interwencji do inspekcji sanitamej

Zostaniesz przekierowany do karty uslugi, aby przejs¢ do formularza nalezy wybra¢ ,,Zatatw

sprawe”.

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu

Pismo ogoélne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne przeznaczone jest do tworzenia pism w postaci
elektronicznej wnoszonych za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej
lub doreczanych przez podmioty publiczne za potwierdzeniem doreczenia,
w przypadkach gdy tacznie spelnione sa nastepujace warunki:

= organ administracji publicznej nie okreslit wzoru dokumentu
elektronicznego umozliwiajacego zatatwienie danej sprawy,

- przepisy prawa nie wskazujg jednoznacznie, ze jedynym skutecznym
sposobem przekazania informacji jest jej doreczenie w postaci papierowej.

Organ organy administracji publicznej
wiasciwy do

realizacji

ustugi

Kogo dotyczy Kazdy.

Podstawy

« Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism w formie dokumentow

Zobacz inne sprawy al

m

Zalatw sprawe »




UWAGA: Po przekierowaniu na stron¢ moj.gov.pl, moze wystapi¢ sytuacja, w ktorej ponizszy
formularz nie otworzy si¢ do czasu wybrania w gornym prawym rogu ekranu przycisku
,Logowanie”.
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= € = | @ Ministerstwo Cyfryzacii [PL] moj.gov.pl/pis

= gov.pl Serwis Rzeczypospolitej Polskiej @ Logowanie

@ > MéjGov > Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

( Potrzebujesz pomocy z wypetnieniem formularza?
Zadzwon lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00-18.00.

W pierwszym polu formularza nalezy wpisa¢ nazwe urzedu Starostwo Powiatowe w Opolu
1 potwierdzi¢ kliknigciem myszki sugerowang nazwe urzedu.

= Serwis Rzeczypospolite] Polskie] @ Wyloguj
= gov.p ylogui

€1 » MéjGov > Pismo ogélne do podmiotu publicznego

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo * (D * Pole obowiazkowe

Starostwo Powiatowe w Opclu‘

STAROSTWO POWIATOWE W OPOLU LUBELSKIM (24-300 OPOLE LUBELSKIE, 0

WOQ)J. LUBELSKIE)

'/‘ Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przyktad jeéli to skarga - to
w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy,
mozesz go dodatkowo podac w polu

Tytut pisma.

1
)
)

STAROSTWO POWIATOWE W OPOLU (45-068 OPOLE, WOJ. OPOLSKIE)



Nastepnie wybierz rodzaj pisma jakie chcesz przesta¢ z rozwijanej listy np. wniosek.

@ gov_pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskie] @ Wyloguj

Rodzaj pisma (D Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przykiad jesli to skarga - to

Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe w jakiej spra 3

mozesz go dodatkowo po

Tytut pisma.

Rodzaj pisma *

Wybierz rodzaj pisma A

Whiosek ol
Podanie
Skarga
Zazalenie
Odwotanie
Informacja
Zawiadomienie

m

Opinia
Decyzja
Postanowienie
Wezwanie
Zaswiadczenie

Inne pismo i

m

Whisz tytul pisma np. jesli to wniosek to czego dotyczy, a jesli skarga — to w jakiej sprawie. Jesli
uzupetniasz dokumenty i znasz numer sprawy, mozesz go dodatkowo podac.

W tresci pisma napisz w Kilku zdaniach, czego dotyczy twoje pismo. Ponizej przyktadowe
wypehienie pol formularza.

gov,pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej ® Wyloguj

Rodzaj pisma .@. Wybierz rodzaj pisma. Napisz, czego dotyczy
twoje pismo, na przykfad jesli to skarga - to
Wybierz rodzaj pisma, nadaj mu tytut i opisz swoja sprawe w jakiej sprawie. Jesli znasz numer sprawy. =
mozesz go dodatkowo podac w polu
Rodzaj pisma * Tytut pisma.
Whniosek ~ 0
Tytut pisma *

O Wypis i wyrys z rejestru gruntow

Tres¢ pisma *

Przesylam w zalgczeniu wniosek o wypis i wyrys z rejestru gruntéw dla
dziatki nr 00 obreb XYZ.

Z powazaniem
Jan Kowalski




W dalszym kroku dodaj wypetiony wniosek jako zatgcznik do formularza oraz inne potrzebne
do wniosku zataczniki np. dowod uiszczenia optaty lub skan dowodu osobistego.

Zalqczniki (D. Rozmiar wszystkich zatacznikow: maksimum
150 MB.
Mozesz dolaczy do pisma zalacznkd Rozszerzenie: .7z, .avi, .CAdES, .css, .csv, .dgn,

.doc, .docx, .dwf, .dwg, .dxf, geotiff, .gif, .gml,

Dodaj zatacznik -2, .gzip, .html, jp2, jpeg. .jpg, .m4a, .mp3,
.mp4, .mpeg, .mpeg4, .mpg. .odp, .ods, .odt,
Dodaj plik z dysku % .0gg, .08V, .ott, .PAdES, .pdf, .png, .ppt, .pptx,

.rng, .rif, svg, tar, .tif, Gff, tls, txt .wav, XAdES,
xhtml, xls, xlsx, xml, XMLenc, .XMLsig, .xps,
Opis zalacznika #sd, xsl, xslt, .zip

Opisz zatacznik

+ Dodaj kolejny zalacznik

Zalecamy podawanie swoich danych kontaktowych. Przyspieszy to kontakt z Toba w przypadku
potrzeby uzupehienia przestanego pisma.

Dane kontaktowe

Sprawdz poprawnosc swoich danych

Qj Wpisz swoj adres e-mail i numer telefonu, aby umozliwic¢ urzednikowi kontakt w
~  sprawie pisma. Moze to przyspieszyc zatatwienie sprawy.

Imie * Nazwisko *

Jan Kowalski
Numer PESEL Numer telefonu

00000000000 +A48000000000
Adres e-mail

xyz@xyszl

Po wypelnieniu wszystkich niezbednych danych w formularzu nalezy wybrac ,,Dale;j”.



Pojawi si¢ podglad wypetionego formularza. Jesli wszystkie wprowadzone dane si¢ zgadzaja
nalezy wybra¢ ,,Przejdz do podpisu”

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

N L AlE . . "
(i) Uwaga! Jezeli chcesz podpisac pismo, system przeniesie cig na pz.gov.pl.
Tam podpiszesz pismo.

€~ Wré¢ do edycji danych

(}) Wysytasz pismo bez podpisu?
~ Pamietaj, 7e niektore procedury
wymagaja tego podpisu.

WYSLI) BEZ PODPISU PRZEJDZ DO PODPISU

(1) Potrzebujesz pomocy z wypelnieniem formularza?

Zadzwon lub napisz: tel. 42 253 54 50, e-mail epuap-pomoc@coi.gov.pl.
Pracujemy od poniedziatku do piatku w godzinach 7.00-18.00.

UWAGA: Opcja ,,wyslij bez podpisu” jest mozliwa do zastosowania tylko w przypadku
gdy zalaczony do formularza dokument np. wniosek jest opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. W kazdym innym przypadku, gdy nie posiadasz
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, formularz nalezy podpisaé¢ profilem zaufanym.
Jest to warunek prawidlowo wystanego formularza.

Po wybraniu ,,Przejdz do podpisu” zostaniesz przekierowany do Twojego profilu zaufanego.
Nalezy wybra¢ ,,Podpisz podpisem zaufanym”. Platforma przesle na twoj nr telefonu SMS
z kodem, ktory nalezy wprowadzi¢ i potwierdzic.

Po podpisaniu formularza nalezy go wysta¢. Po chwili dostaniesz elektroniczne urzedowe
poswiadczenie przedtozenia (UPP) pisma. To potwierdzenie jest tak samo wazne jak
potwierdzenie odbioru listu poleconego, ktory wysylasz poczta tradycyjna.



