Zarzad Drog Powiatowych w Opolu wydaje decyzje dotyczace:

1 Zajecia pasa drogowego zwiazanego z:

1.1  Umieszczeniem urzadzen obcych w pasie drogowym

1.2 Budowg lub utwardzeniem zjazdéw

1.3  Lokalizacja w pasie drogowym urzadzen nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi
1.4 Uzgodnieniem zjazdow zwyktych, technicznych, awaryjnych

1.5 Umieszczeniem reklam w pasie drogowym

2 Réwnolegle Zarzad Drég Powiatowych w Opolu zajmuje si¢:

2.1  Opiniowaniem projektOw organizacji ruchu drogowego

2.2  Rozpatrywaniem wnioskow o dostegpie do informacji publicznej

2.3 Opiniowaniem wnioskéw zwigzanych z usuwaniem drzew przydroznych w ciggu
drog powiatowych

2.4  Przyjmuje, weryfikuje 1 przekazuje wnioski o likwidacje szkody z polisy OC
zarzadcy drogi powiatowe;j.

Dodatkowe informacje:
W przypadku, gdy do tut. Zarzadu wystepuje Projektant winien on posiada¢ Upowaznienie

(oryginat pelnomocnictwa) imienne od Inwestora zadania do wystgpowania w jego imieniu
(pelnomocnictwo winno dotyczy¢ konkretnego zadania inwestycyjnego), przy wydawaniu decyzji
administracyjnych obowiazuja optaty skarbowe okreslone w uUstawie o optacie skarbowe;j.
W ustawie tej okreslone s3 tez podmioty i1 inwestycje zwolnienia od optaty skarbowej, wszelkie
optaty skarbowe nalezy wptaci¢ na konto Prezydenta Miasta Opola, Rynek - Ratusz, 45-015 Opole,
Bank Millennium SA, 03 1160 2202 0000 0002 1515 3249.

W tutejszym Zarzadzie nalezy przedtozy¢ oryginat dowodu wptaty.

1.1. Zajecie pasa drogowego zwigzanego z umieszczeniem urzadzen obcych w pasie drogowym

Warunkiem uzyskania decyzji na zajecia pasa drogowegO drogi powiatowej jest dostarczenie
wypelionego wniosku zawierajacego :

Imig i nazwisko oraz adres osoby lub firmy wystepujacej o zajecie pasa drogowego

Imig, nazwisko, pesel oraz adres osoby lub firmy bedacej inwestorem (jesli zajmujacy
posiada pelnomocnictwo inwestora)

Cel zajecia pasa drogowego,

Lokalizacj¢ robot,

Planowany okres zaj¢cia pasa (tacznie z odtworzeniem pasa drogowego),

Powierzchni¢ oraz rodzaj zajetego pasa (jezdnia do 20% szeroko$ci, jezdnia powyzej 20%
szerokosci do 100% szerokos$ci, chodnik, pobocze, zatoka postojowa i autobusowa, plac
w ciagu drog powiatowych, §ciezka 1 droga rowerowa, ciag pieszych oraz pasy dzielace,
pozostate elementy pasa drogowego)

Harmonogram robot (jesli prace wykonywane sg etapami),

Srednice oraz dtugosé urzadzen

Numer decyzji uzgadniajacej lokalizacje projektowanych urzadzen wydanej przez tut.
zarzad,

Dane kierownika robdt odpowiedzialnego za przebieg robot,

Projekt tymczasowej organizacji ruchu, zatwierdzonej przez komisj¢ ds. zarzadzania ruchem
na drogach gminnych i powiatowych, na czas wykonywania robot (jesli wykonywane prace
w pasie drogowym bedg utrudniaty ruch),

Oryginal pelnomocnictwa inwestora oraz dowod wptaty 17,00zt



e Os$wiadczenie o:
- posiadaniu waznego pozwolenia na budowe obiektu umieszczanego w pasie drogowym
lub
- zgloszeniu budowy Ilub prowadzonych robdt wlasciwemu organowi administracji
architektoniczno — budowlanej lub
- zamiarze budowy przylaczy elektroenergetycznych, wodociggowych, kanalizacyjnych,
gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych dla ktorych sporzadzono plan sytuacyjny na
kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjetej do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego

e W przypadku zajecia pasa drogowego w celu prowadzenia robot do wniosku o ktorym
mowa zarzadca moze zazada¢ dostarczenia dodatkowych dokumentow, a w szczegdlnosci:
- projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym.

Stawki optat za zajecie pasa drogowego drogi powiatowej naliczane s3 na podstawie
Uchwaty Nr XV1/117/19 Rady Powiatu Opolskiego z dnia 19 grudnia 2019r.
Stawki roczne za umieszczenie 1m? urzadzenia w pasie drogowym z wylaczeniem obiektow
1 urzadzen infrastruktury telekomunikacyjnej

1. w terenie zabudowanym 30,00 zt
2. poza terenem zabudowanym 30,00 zt
3. na obiekcie mostowym 200,00 zt

Za zajecie 1 m? powierzchni pasa drogowego za kazdy dzien zajecia drogi powiatowej

z wylaczeniem obiektow i urzadzen infrastruktury telekomunikacyjne;j

1. jezdni do 20% szerokosci 6,00 zt

2. jezdni, powierzchnia od 20% do 100% szerokosci 10,00 zt

3. chodnik, pobocze, zatoka postojowa 1 autobusowa, plac w ciggu drég powiatowych, $ciezka
i droga rowerowa, cigg pieszych oraz pasy dzielace 5,00zt

4. pozostale elementy pasa drogowego 2,00 zt

W odniesieniu do obiektéw i1 urzadzen infrastruktury telekomunikacyjnej ustala si¢ stawke optaty za
zajecie 1m? pasa drogowego za kazdy dzien zajecia, bez wzgledu na zajeta cze$é pasa drogowego
oraz lokalizacje 0,20 zt.

Stawki roczne za umieszczenie 1m? obiektow i urzadzen infrastruktury telekomunikacyjne;
1. w terenie zabudowanym 20,00 zt
2. poza terenem zabudowanym 20,00 zt
3. na obiekcie mostowym 20,00 zt

Traci moc Uchwata Nr XXVI1/190/13 Rady Powiatu Opolskiego z dnia 22 kwietnia 2013r.
w sprawie ustalenia wysokosci stawek optat z tytulu zajecia pasa drogowego.

1.2. Zajecie pasa drogowego zwiazanego z budowg lub utwardzeniem zjazdu

Warunkiem uzyskania decyzji na zajecia pasa drogowego drogi powiatowe] zwigzanego
z budowag lub utwardzeniem istniejacego zjazdu jest dostarczenie wypelnionego wniosku
zawierajacego :

Imig¢ i nazwisko, pesel, telefon oraz adres inwestora

Imig 1 nazwisko, telefon oraz adres wykonawcy

Cel zajecia pasa drogowego,

Lokalizacj¢ robot,

Planowany okres zaj¢cia pasa (tgcznie z odtworzeniem pasa drogowego),



e Powierzchni¢ oraz rodzaj zajetego pasa (jezdnia do 20% szerokosci, jezdnia powyzej 20%
szerokosci do 100% szerokosci, chodnik, pobocze, zatoka postojowa i autobusowa, plac w
ciggu drog powiatowych, Sciezka i droga rowerowa, cigg pieszych oraz pasy dzielace,
pozostale elementy pasa drogowego)

e Dane kierownika robot odpowiedzialnego za przebieg robot,

Do wniosku zgodnie z § 1 pkt 3, 5 1 6 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 czerwca 2004 roku
w sprawie okreslenia warunkoéw udzielania zezwolen na zajgcie pasa drogowego (Dz. U. z 2016 r,
poz. 1264) nalezy zataczy¢:

e Plan sytuacyjny odcinka pasa drogowego przewidzianego do zajecia z podaniem jego
wymiaréw w skali 1:500,

e Ksero decyzji ZDP uzgadniajacej lokalizacj¢ zjazdu w pasie drogowym,
Harmonogram robot ( w przypadku etapowego prowadzenia robot )

1.3. Lokalizacja w pasie drogowym urzadzen nie zwiazanych z funkcjonowaniem drogi.

Najczesciej umieszczanymi urzgdzeniami obcymi w pasie drogowym sg obiekty:
e kanalizacyjne,

e wodociggowe,

e energetyczne,

e gazowe,

e telekomunikacyjne.
Wymagane dokumenty:

e podanie;

e plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczong lokalizacja umieszczanych urzadzen
obcych (2 egz.);

Na ztozony wniosek ZDP w Opolu odpowie w formie Decyzji, w ktérym zostang podane warunki
umieszczenia oraz inne informacje zwigzane z koniecznos$cig uzyskania pozwolenia na zajecie pasa.

1.4. Uzgodnienia zjazdow zwyklych, technicznych, awaryjnych

Wymagane dokumenty:
e podanie;
e plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczong lokalizacja planowanego zjazdu
(2egz);
e kopia dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do nieruchomosci, na ktorg planowany jest
zjazd

e WYpIis z miejscowego planu zagospodarowania

Na ztozony wniosek ZDP w Opolu odpowie w formie decyzji, w ktérej podane zostang warunki
wedtug ktorych nalezy zaprojektowac zjazd.



1.5. Umieszczenie reklamy w pasie drogowym

Warunkiem uzyskania decyzji na umieszczenie reklamy w pasie drogowym drogi
powiatowej jest dostarczenie podania zawierajacego poszczegolne dane:
e termin umieszczenia reklamy;,
e projekt reklamy zawierajagcy wymiary,
e plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczong lokalizacjg reklamy

Stawka optaty za umieszczenie reklamy w pasie drogowym drog powiatowych naliczana jest
na podstawie Nr XV1/117/19 Rady Powiatu Opolskiego z dnia 19 grudnia 2019r.

Zajgcie pasa drogowego poprzez rzut poziomy obiektu budowlanego niezwigzanego z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego — 5,00 zt za m? za kazdy dzien

Zajecie pasa drogowego poprzez rzut poziomy reklamy:
e Reklama - 5,00 zt za 1,00m? ( za reklamy o pow. mniejszej niz 1,00 m? réwniez 5,00 z})

Traci moc Uchwata Nr XXVI/190/13 Rady Powiatu Opolskiego z dnia 22 kwietnia 2013r
w sprawie ustalenia wysokos$ci stawek optat z tytutu zajecia pasa drogowego.

2.1. Organizacja ruchu drogowego

Wszystkie osoby planujace wykona¢ jakiekolwiek prace w pasie drogowym, ktore
powodowatyby utrudnienie w ruchu pieszym lub kolowym oraz narazalyby jej uzytkownikéw
na jakiekolwiek niebezpieczenstwo, obowigzane sa przedstawi¢ do zatwierdzenia projekt
organizacji ruchu, ktory uwzglednilby planowane rozwiazanie czasowej lub stalej organizacji
ruchu.

Organem ktory zatwierdza projekt wraz z zalacznikami opisanymi nizej jest Starosta
Opolski.

Projekt przedstawiony do zatwierdzenia, w co najmniej trzech egzemplarzach, musi
zawierac:

e Plan orientacyjny w skali od 1:10000 do 1:25000 z zaznaczeniem miejsca ktorego projekt
dotyczy.

e Plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 (w uzasadnionych przypadkach komisja moze
dopusci¢ szkic bez skali), zawierajacy:

o lokalizacje¢ istniejacych, projektowanych, a takze usuwanych znakéw drogowych,
o parametry geometrii drogi.

e Opis techniczny zawierajacy charakterystyke drogi 1 warunkow drogi, opis wystepujacych
zagrozeh zwiazanych z prowadzeniem robot. w przypadku robot prowadzonych w dwdch
lub wigcej etapach opis powinien zawiera¢ zakres planowanych robot dla kazdego etapu
i stan drogi po realizacji etapu.

e Zasady dokonywania zmian oraz sposob ich rejestracji w przypadku projektu zawierajacego
projektu zawierajacego znaki $wietlne lub o zmiennej tresci oraz w przypadku projektu
dotyczacego zmiennej organizacji ruchu lub zawierajacego inne zmienne elementéw majace
wplyw na ruch drogowy.

e W przypadku projektu zawierajgcego sygnalizacj¢ $wietlng, program sygnalizacji
1 obliczenia przepustowosci drogi.

e Przewidywany termin wprowadzenia tymczasowej organizacji ruchu, lub statej organizacji
ruchu, a takze przywrocenia poprzedniej stalej organizacji ruchu.

e Nazwisko i podpis projektanta.



Akty prawne wykorzystywane podczas wprowadzania zmian Organizacji Ruchu (statych
i czasowych):

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie szczegotowych
warunkow technicznych dla znakéw i1 sygnatow drogowych oraz urzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego i warunkoéw ich umieszczania na drogach (Dz. U. z 2019r., poz. 2311).

e Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrze$nia 2003r. w sprawie szczegdtowych
warunkoéw  zarzadzania ruchem na drogach oraz wykonywania nadzoru nad tym
zarzadzeniem (Dz. U. z 2017r., poz. 784).

2.2 Dostep do informacji publicznej

Instrukcja w sprawie zasad udostgpniania informacji publicznej w Zarzadzie Drog Powiatowych
w Opolu

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

ZDP — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drég Powiatowych w Opolu;

Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog Powiatowych w Opolu;

kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Opolu;
komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Sekcje oraz jednoosobowe stanowiska pracy
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Opolu;

kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw Sekcji oraz
pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska pracy;

zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych w Opolu
w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej oraz wysokosci optat za udostepnianie
informacji publicznej w zwigzku ze wskazanym sposobem udostepnienia w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Opolu;

wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe zwracajaca si¢ z wnioskiem o udostepnienie
informacji publiczneyj.

§ 1
1.Udostepnianie informacji publicznych, znajdujacych si¢ w posiadaniu ZDP nast¢puje
poprzez :
1) ogtaszanie informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych, w Biuletynie Informacji
Publicznej ZDP
2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego,
3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych,
2. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej ZDP
jest udostepniana na wniosek.

§2
Kierownicy komorek organizacyjnych ponosza odpowiedzialno$¢ za terminowos¢ oraz rzetelnose
udostgpniania informacji publicznej, bedacej w posiadaniu kierowanych przez nich komoérek
organizacyjnych, zgodnie z zadaniami okre§lonymi w Regulaminie Organizacyjnym ZDP.

§3
Kierownicy organizuja prace podleglych komodrek organizacyjnych w sposdb gwarantujacy
realizacje prawa dostgpu do informacji publicznej, a w szczegdlnosci:
1) dokonujg kwalifikacji informacji publicznej 1 okreslaja sposob jej udostepnienia,
a w przypadkach, o ktorych mowa w § lust. 1 pkt 3 odpowiednio:
a) wyznaczaja miejsce i termin wyltozenia lub wywieszenia informacji publicznej,
2) zapewniaja wglad do dokumentow urzgdowych, w tym sporzadzanie w obecnosci



upowaznionego pracownika odpisoOw 1 notatek,

3) zabezpieczaja mozliwos¢ kopiowania, wydruku, przestania lub przeniesienia informacji
publicznej na powszechnie stosowany elektroniczny no$nik danych (np. CD-ROM).

2. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny no$nik danych (np. CD-ROM) jest mozliwe
wytacznie w przypadku zastosowania no$nika pochodzacego z zasobow Jednostki.

§4
1. Wnioski o udostgpnienie informacji publicznej podlegaja zarejestrowaniu w rejestrze wnioskow
o udostepnienie informacji publicznej, prowadzonym przez sekretariat ZDP, zwanym dalej
rejestrem.
2. Rejestr prowadzi pracownik zajmujacy stanowisko zwigzane z obstugg sekretariatu.
3.Kontrole nad terminowos$cig zatatwienia zarejestrowanych wnioskOw ponosza kierownicy
komorek organizacyjnych.
4.W przypadku zarejestrowania wniosku, ktorego rozpatrzenie i zatatwienie lezy w gestii innych
podmiotow, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ wnioskodawce.

§5
Jezeli przedmiotem wniosku jest udostepnienie informacji publicznej zawartej w aktach
przechowywanych w skladnicy akt Jednostki, niezb¢dng dokumentacj¢ nalezy udostepnié
bezposrednio w lokalu skladnicy akt lub wypozyczy¢ na czas udostepnienia do komorki
organizacyjnej, ktorej wniosek bezposrednio dotyczy.

§ 6
1.W przypadku poniesienia przez Jednostke dodatkowych kosztow zwigzanych ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia informacji publicznej lub konieczno$cig przeksztalcenia
informacji w forme¢ wskazang we wniosku, od wnioskodawcy pobiera si¢ optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom, na zasadach okreslonych w Zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia.
2.W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, nalezy bezwzglednie powiadomi¢ wnioskodawce
o wysokosci opfaty.
3.Udostgpnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastgpuje po uplywie 14 dni od dnia
powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku
w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

§7
Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy o dostepie do informacji publicznej, pracownik
zajmujacy stanowisko ds. obstugi prawnej, w uzasadnionych przypadkach opiniuje mozliwos¢
udostegpnienia informacji publiczne;.

§ 8
1.Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w sposob lub w formie okreslonych we
wniosku, ZDP powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci
udostgpnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w jakiej formie
informacja moze by¢ udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od
powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w sposob lub w
formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie informacji umarza sie.
2.0dmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udostgpnienie
informacji w przypadku okreslonym w ust. 1 nastepujag w drodze decyz;ji.
3.Do decyzji, o ktorych mowa w ust. 2, stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym ze:
1) odwotanie od decyzji rozpoznaje si¢ w terminie 14 dni,
2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze imiona, nazwiska



1 funkcje osob, ktore zajety stanowisko w toku postgpowania o udostepnienie informacji oraz
oznaczenie podmiotow, ze wzgledu na ktorych dobra, o ktorych mowa w art. 5 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tj. Dz. U z 2022, poz. 902), wydano
decyzje o odmowie udostgpnienia informacji.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg stosuje si¢ przepisy ustawy o dostgpie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U z 2022, poz. 902).

2.3 Usuwanie drzew przydroznych w ciagu drég powiatowych

— Osoba zainteresowana wycinka moze zlozy¢ pisemnie wniosek do Zarzadu Drog
Powiatowych w Opolu o wycinke drzewa podajac jego doktadng lokalizacje i powod
usunigcia,

— Zarzad Drég Powiatowych w Opolu przeprowadza wizje lokalng i sporzadza plan
wyrebu, ktory jest przesylany do wiasciwego Urzedu Gminy,

— drzewa sg usuwane przez zarzadce drogi po uzyskaniu decyzji zezwalajacej na ich
usuni¢cie wydanej przez wojta/burmistrza (po zasiggnieciu opinii Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska).

2.4 Likwidacja szkody z polisy OC zarzadcy drogi powiatowej
— poszkodowany sktada pisemny wniosek na adres Zarzadu Drég Powiatowych w Opolu,
ul. Ksigzat Opolskich 27, 45-005 Opole o wyptate odszkodowania podajac date 1 miejsce
zdarzenia, przyczyne, nr rejestracyjny uszkodzonego pojazdu oraz zgromadzong
dokumentacje potwierdzajaca okoliczno$¢ zdarzenia i skutki (w tym notatke z policji),
— po zweryfikowaniu wniosku przez zarzadce drogi jest on kierowany do wilasciwego
towarzystwa ubezpieczeniowego, celem wszczgcia procedury likwidacyjnej szkody.

Informacje zwigzane z dziatalnos$cig Zarzadu Drog Powiatowych w Opolu dostgpne sa na stronie
internetowej Zarzadu Drog Powiatowych w Opolu oraz Biuletynie informacji publiczne;j.

www.zdp.opole.pl
www.zdpopole.biuletyn.info.pl



